Алгоритм оказания  платных образовательных услуг.
1. Подача письменных заявлений родителями.

2. Заключение договора с родителями.

3. Заключение трудового договора со специалистом.

4. Оплата услуги родителями.

5. Оказание услуги.

Таким образом, для организации платных образовательных услуг должны быть подготовлены и разработаны следующие документы:
1. Устав.

2. Лицензия на право осуществления образовательной деятельности и приложение к ней с указанием дополнительного образования.

3. Решение педагогического совета о предоставлении платных образовательных услуг.

4. Положения:

· об организации деятельности по оказанию платных образовательных услуг;
· о расходовании внебюджетных средств от оказания платных образовательных услуг.
             5. Протокол родительского собрания на тему предоставления платных образовательных услуг.
           6. Договор с родителями на предоставление платных образовательных услуг.

           7. Формы заявлений родителей:

· о предоставлении ребенку платных образовательных услуг;

· о расторжении договора на оказание платных образовательных услуг.

            8. Приказы:

· об организации платных образовательных услуг (с приложениями);

· об ответственности сотрудников за охрану жизни и здоровья детей;

· о работе по совместительству;

· об утверждении списочного состава групп по платным образовательным услугам;
· о мерах по предупреждению незаконного сбора средств с родителей воспитанников;

· об утверждении состава сотрудников , обеспечивающего оказание платных образовательных услуг;

· о введении в действие Положения об организации платных образовательных услуг;

· об утверждении штатного расписания по платным образовательным услугам.
        9. Смета на платные образовательные услуги.

       10. Штатное расписание.

       11. Перечень категорий «заказчика», имеющих право на получение льгот по оплате платных образовательных услуг. 

